CONSELHO MUNICIPAL DA

L4 Educacie
Salto/SP

Conselho Municipal de Educag¢ao de Salto - S.P.

Deliberacdo CME N°01/2023

Fixa normas para o ato de criacdo, ato de autorizacéo de funcionamento e a supervisdo educacional de
instituicdes publicas e privadas de Educacao Infantil no ambito do Sistema Municipal de Ensino de Salto

O Conselho Municipal de Educac¢éo de Salto, no uso de suas atribui¢cbes legais e,

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal

CONSIDERANDO a Lei Federal N° 8.069, de 13/07/90, que disp8e sobre o Estatuto da Crian¢a e do Adolescente, e d&
outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Federal N° 9.394, de 20/12/96, que estabelece as diretrizes e bases da Educacdo Nacional;
CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB N° 01, de 07/04/99, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacéao Infantil;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CEB N° 04, de 16/02/00, que estabelece as Diretrizes Operacionais para a
Educacéao Infantil;

CONSIDERANDO Lei Municipal N° 2.251/00 de 17/11/00, que cria 0 Conselho Municipal da Educacéo - CME;
CONSIDERANDO Lei Complementar N° 2.655/05 de 26/08/05, que dispbe sobre o CME;

CONSIDERANDO a Lei Municipal N° 2.758, de 29/08/06, que institui 0 Sistema Municipal de Ensino;
CONSIDERANDO a Indicagao n°® 01/2009 do CME;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.146, de 06/07/2015, que Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CP N° 2, de 22/12/17, que Institui e orienta a implantacdo da Base Nacional
Comum Curricular.

Delibera:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O ato de criacdo, o0 ato de autorizagdo de funcionamento e a supervisao de instituicdes de Educacado Infantil,
mantidas pelo Poder Publico, e por instituicbes privadas do Sistema Municipal de Ensino de Salto, bem como a sua
superviséo, regulam-se pelas normas dispostas nesta Deliberacéo.

Art. 2° E de competéncia do titular da Secretaria Municipal de Educacéo - SEME, por meio de publicacio de Portaria a
autorizagdo de funcionamento de instituigbes publicas e privadas de educacéo infantil do Sistema Municipal de Ensino
de Salto, ap6s a avaliagdo da Comissao de Autorizacdo e Supervisao das Escolas de Educacéo Infantil, nomeada por
Portaria, com Parecer do Conselho Municipal de Educacéo.

Art. 3° O titular da Secretaria Municipal de Educacao designara através de Portaria, Comissédo de Supervisores de
Educacédo para andlise do processo e supervisdo das instituicdes privadas de educacéo infantil do Sistema Municipal
de Ensino de Salto.
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Art. 4° As instituicdbes de Educacdo Infantil enquadram-se, conforme artigo 19, da Lei Federal N° 9.394/96, nas
seguintes categorias:

| — publicas, sdo aquelas criadas ou incorporadas, mantidas e administradas pelo Poder Publico;

Il - privadas, sdo aquelas instituidas e mantidas e administradas por uma ou mais pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado;

Il — comunitarias, na forma da lei.

Art. 5° As instituicBes de Educacéo Infantil privadas e comunitarias enquadram-se nas seguintes categorias:

| — confessionais- séo aquelas atendidas a orientagéo confessional e a ideologia especificas.
Il - filantrépicas — sdo aquelas que podem ser certificadas como filantropicas, na forma da lei.

Art. 6° A Educacdo Infantil sera oferecida para criangas com até 05(cinco) anos de idade:
| - em creches ou entidades equivalentes, para criancas de até 03 (trés) anos de idade;
Il - em pré-escolas, para criancas de 04 (quatro) até 05 (cinco) anos de idade.

CAPITULO Il
DO ATO DE CRIACAO, DO ATO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO E DA SUPERVISAO EDUCACIONAL

Art. 7° O mantenedor deverd formalizar a intengdo de criar e manter uma instituicdo de educacéo infantil e se
comprometer a sujeitar seu funcionamento as normas do Sistema Municipal de Ensino de Salto.

Art. 8° O ato de criagéo efetiva-se por manifestacédo expressa do mantenedor em ato juridico ou declaragdo propria.

Art. 9° O ato de autorizacdo de funcionamento de instituicdo de Educacdo Infantil € de competéncia do titular da
Secretaria Municipal de Educacéo-SEME e se efetiva por meio de publicacdo de Portaria.

§ 1° A instituicdo de Educacdo Infantil sé poderd iniciar suas atividades, ap6s a publicacdo da Portaria a que se refere
0 “caput” do artigo.

§ 2° A publicacdo da Portaria de autorizacdo de funcionamento estd condicionada a andlise e a aprovagdo dos
documentos indicados por esta Deliberacéo.

§ 3° A andlise dos documentos seréa efetuada pela equipe de supervisores da Secretaria Municipal de Educacéo, a qual
a instituicdo Educacéao Infantil estara subordinada.

CAPITULO 1ll
DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A OBTENCAO DE AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 10. O pedido de autorizacdo de funcionamento da instituicdo de Educacao Infantil devera ser protocolado no Setor
de Protocolo Geral, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da data prevista para o inicio das atividades
educacionais.

Art. 11. O protocolado a que se refere o artigo 10° devera ser obrigatoriamente instruido com os seguintes
documentos, apresentados em 02 (duas) vias:

| - requerimento solicitando autorizagdo de funcionamento dirigido ao titular da Secretaria Municipal da Educacéo -
SEME, subscrito pelo representante legal da instituicdo de Educacéo Infantil;
II- Ficha de identificacao da instituicdo de educacéao infantil- ANEXO I;
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Il — Proposta Pedagdgica, conforme o disposto no artigo 21 desta Deliberagéo;
IV - Regimento Escolar, conforme disposto no artigo 25 desta Deliberacao;
V - Documentacédo atualizada:
a) Prova da natureza juridica da entidade mantenedora ou da natureza fisica do mantenedor individual: Cépia

autenticada de contrato Social da Entidade Mantenedora, registrado em Cartério de Registro de Titulos e

Documentos, incluindo todas as altera¢des havidas;

b) certiddo de CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da Receita Federal) devidamente atualizado

(validade de 30 dias a partir da data de emissao);

¢) Copia da ata de criacdo e eleicao da diretoria das entidades sem fins lucrativos;

d) planta baixa acompanhada de Registro de Responsabilidade Técnica — RRT ou Anotacdo de Responsabilidade

Técnica - ART e croqui do imdével, identificando todos os espacos, com legenda de uso e aprovada pelo Setor

Técnico da Prefeitura de Salto;

e) alvara de funcionamento do prédio da escola, expedido pelo Setor Técnico da Prefeitura de Salto;

f) termo de responsabilidade pelo funcionamento da instituicdo, especialmente no que se refere as condi¢fes de

seguranca, higiene e definicdo do uso da instituicdo de educacéo infantil, exclusivamente para os fins propostos,

emitido pelo mantenedor e devidamente autenticado e com firma reconhecida em Cartério de Titulos;

g) certificado de entidade sem fins lucrativos, se for o caso;

h) laudo da Vigilancia Sanitaria e auto de vistoria do Corpo de Bombeiros;

i) documentacdo que possibilite verificar a capacidade de autofinanciamento e prova de idoneidade econdmico-
financeira da entidade mantenedora e seus sécios, consistindo de Certiddo Negativa do Cartério de
Distribuicdo pertinente, com validade na data da apresentac¢éo do processo;

j) declaracdo de mantenedor da instituicdo, constando a capacidade maxima de atendimento com previsdo de
organizacgdo de grupos de alunos levando em conta 0s espacos minimos previsos nesta deliberagdo; Anexo Il

k) apresentar a documentacao exigida no Anexo lll, que trata dos critérios para normatizar aspectos de ordem
nutricional nas Escolas Particulares de Educacéo Infantil do Sistema Municipal de Ensino de Salto;

I) as instituicBes filantropicas de ensino devem apresentar declaragdo do cumprimento das orientacdes previstas
no inciso X do artigo 19 da presente Deliberacao.

m) prova de habilitacdo e de qualificacdo profissional da direcdo, do pessoal docente e técnico, especificando
cargo, funcdo e horario; acompanhado de c6pias de comprovante de contratacdo e de escolaridade do corpo
docente e demais funcionéarios que integram o quadro; Anexo IV

n) prova de condicdes legais de ocupacdo do prédio onde funcionard o estabelecimento, por meio de
comprovacado da propriedade do imével ou de ocupacédo proviséria legal do mesmo com prazo nao inferior a
2(dois) anos;

0) descricdo sumaria, onde conste: relagdo de mobiliario, equipamentos, material didatico-pedagogico e acervo
bibliografico, identificando os espac¢os ocupados (salas);

p) Comprovante de desratizagdo, desinsetizacdo e limpeza da caixa d’agua realizado a cada 6 meses, com
registro em local visivel.

Paragrafo Unico — A atualizacio dos documentos a que se refere o inciso V devera acompanhar a data ou prazo nos
quais prescrevera a validade de cada documento, sendo de responsabilidade do mantenedor da instituicao

providenciar as respectivas atualiza¢des, apresentando-as a Comissao.

Art. 12. Cabera a Comisséo, designada pelo titular da Secretaria Municipal da Educacao - SEME, e a qual se referem
o0 artigo 03 da presente Deliberacao, no prazo maximo de 30 (trinta) dias:
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| - a andlise da documentacao constante no processo de solicitacdo de autorizacao de funcionamento da instituicdo de
educacéo infantil;

Il — vistoria das dependéncias, instalagbes, equipamentos e materiais,

Il - solicitar relatério ao Departamento de Vigilancia Sanitaria - VISA com parecer conclusivo relativo a adequacao
dos espacos internos e externos para o devido atendimento as diferentes fun¢g@es da instituicdo de Educacao Infantil as
faixas etérias das criancas e as necessidades dos profissionais da Educacdo. Com o estabelecimento de prazos para
gque sejam sanadas eventuais irregularidades e adequacdes necessérias.

IV - 0 estabelecimento de novos prazos para a instituicdo adequar-se as normas estabelecidas, quando constatado o
ndo cumprimento do disposto pela presente Deliberagéo.

V - 0 encaminhamento do relatério conclusivo para ciéncia e parecer do Conselho Municipal de Educacéo.

VI - o encaminhamento do relatério do pedido de autorizacéo ao titular da Secretaria Municipal da Educacédo - SEME,
com parecer conclusivo, apés o atendimento ao previsto nos incisos anteriores.

Art. 13. Cabera ao titular da Secretaria Municipal da Educacéo - SEME, ap0s o recebimento do processo de solicitagcao
de autorizagdo de funcionamento de instituicdo de educacao infantil privada, ja instruido com o parecer conclusivo,
elaborado pela Comisséo por ele designada, no prazo méximo de 05 (cinco) dias lteis:

| - a homologacao do Projeto Pedagdgico e do Regimento Escolar da instituicdo de educacgéo infantil;

Il — editar Portaria de Autorizacéo;

Il - o encaminhamento, no caso de deferimento do processo, para publicacdo da Portaria de autorizacdo de
funcionamento da instituicdo de educacéo infantil;

IV — dar ciéncia e providenciar o envio de 01 (uma) cépia da portaria de autorizagdo a Secretaria de Financas para
concessdo de Alvara de Licenca para Instalagdo e Funcionamento;

V — dar ciéncia e providenciar o envio de 01 (uma) via do processo a parte interessada;

VI - o arquivamento de uma copia do processo.

Art. 14. Sendo denegado o pedido de autorizagédo de funcionamento pelo titular da Secretaria Municipal de Educacéo -
SEME, o mantenedor podera recorrer da decisdo no prazo improrrogavel de até 15 (quinze) dias, por meio de
requerimento dirigido ao Conselho Municipal de Educacao, que decidira no mesmo prazo, em carater irrecorrivel.

Art. 15. A autorizacdo de funcionamento sera expedida com prazo de validade de 3(trés) anos, devendo ser
obrigatoriamente renovada ao final desse periodo.

§ 1° - Caso haja necessidade de correcdes e ajustamentos, o pedido de autorizagdo podera ser baixado em diligéncia,
pelo titular da Secretaria Municipal da Educacéo - SEME, concedendo-se prazo adequado para tal fim.

§ 2° - As instituicdes poderao funcionar provisoriamente, no prazo improrrogavel de até 3 (trés) meses, desde que as
corregdes e ajustamentos que se fizerem necessérios ndo interfiram na qualidade do atendimento oferecido,
devidamente comprovados para a Comissdo de Autorizacdo e Supervisao.

§ 3° - As instituicdes de educacao infantil, devidamente autorizadas, deverao fixar em local visivel ao publico, a data da
autorizacdo de funcionamento e o 6rgao responsavel pela sua supervisdo para permitir aos usuarios maior controle de
qualidade de servicos prestados.

CAPITULO IV
DA RENOVACAO DA AUTORIZAGCAO DE FUNCIONAMENTO
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Art. 16. O pedido de renovacédo da autorizacdo de funcionamento sera protocolado com antecedéncia minima de
60(sessenta) dias do prazo de validade da autorizacdo de funcionamento, mediante requerimento protocolado na
Secretaria Municipal da Educag¢édo - SEME, dirigido ao seu titular, subscrito pelo representante legal da entidade
mantenedora.

Paragrafo Unico: O pedido devera ser acompanhado da documentagéo atualizada conforme prevé o inciso V do artigo
11 desta Deliberacao.

Art. 17. Recebido o requerimento, este sera encaminhado conforme disposto no artigo 12 desta Deliberacao.

Paragrafo Unico — O pedido de renovacdo da autorizagdo de funcionamento ser4d homologado pelo titular da
Secretaria Municipal da Educagdo - SEME, seguindo, no que couber, os demais tramites previstos no artigo 13 desta
Deliberacéo.

Art. 18. E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Educagéo - SEME a supervisio educacional das instituicoes
de educacdo infantil.

Paradgrafo Unico. A supervisdo ordinaria das Instituicbes de Educacdo Infantil sera realizada em dupla de
supervisores.

Art. 19 — A supervisdo compete acompanhar e avaliar:

| - a regularidade dos documentos indicados no inciso V do artigo 11° observando a validade de cada
documento;

Il - o cumprimento da legislagdo educacional,

Il - 0 atendimento gratuito nas instituigdes filantrépicas, impedindo qualquer condicionamento a pagamento, quer
no tocante a reserva de vagas, quer na manuten¢éo do aluno na instituicao;

IV -a execucdo da proposta pedagoégica que devera ser atualizada anualmente;

V - as condi¢Bes de matricula e permanéncia dos alunos;

VI - o processo de melhoria da qualidade dos servicos prestados, considerando o previsto na proposta
pedagdgica e o disposto na regulamentacao vigente;

VIl - a qualidade, seguranca e a acessibilidade dos espacos fisicos, instalacdes e equipamentos e a adequacao
as suas finalidades;

VIII - a regularidade dos registros de documentacédo da vida escolar do aluno;

IX - a articulagdo das escolas com a familia e a comunidade;

X - a elaboracéo do cardapio e a produgéo das refeicbes devem seguir o Manual de Boas Praticas do Programa

de Alimentacgdo Escolar do Municipio de Salto e o anexo lll, devidamente assinado por nutricionista;
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Xl - a gestdo de autofinanciamento dos recursos da propria instituicdo filantrépica, principalmente nos casos de
doacdes de terceiros ou contribuicdes espontaneas dos pais/responsaveis, e dos repasses oriundos dos recursos
préprios do municipio de Salto;

Xll - o gerenciamento de recursos repassados em carater de cooperacdo por Convénio firmado entre as
instituictes filantrépicas e o municipio de Salto, especialmente a apresentacdo nos termos do Convénio:

a) mensal da prestacdo de contas, do Parecer do Conselho Fiscal, dos comprovantes de despesas e do parecer
conclusivo;

b) anual, sendo imprescindivel no momento da efetivacdo do Convénio: plano de trabalho, balanco patrimonial,
demonstragbes contabeis, CNPJ, registro no CNAS, certificado de fins filantrépicos ou beneméritos e de renovacéo,

atestado de funcionamento, ata de elei¢cdo da Diretoria e Estatuto (ambos também quando houver alteracdes).

Art. 20 — A superviséo cabe também propor ao titular da Secretaria Municipal de Educacéo - SEME, a

instauracdo de diligéncia, sindicancia ou processos administrativos, nos termos desta Deliberagéo.

CAPITULO V
DO PROJETO PEDAGOGICO E DO REGIMENTO ESCOLAR

Art. 21. A elaboracdo do Proposta Pedagodgica da instituicdo deve estar fundamentada numa concepgao de crianga
como cidad&, como pessoa em processo de desenvolvimento, como sujeito ativo da constru¢do do seu conhecimento
social e histérico marcado pelo meio em que se desenvolve e que também o marca.

§ 1° - Na elaboragéo e execucao da proposta pedagogica sera assegurado a instituicdo de educagéo infantil, na forma
da lei, o respeito aos principios do pluralismo de ideias e de concepc¢des pedagdgicas.

§ 2° - Deverd ser assegurado o atendimento as criancas com necessidades educacionais especiais por uma politica
inclusiva.

8 3° - Os docentes incumbir-se-do de:

| — participar da elaboracgédo da proposta pedagdégica do estabelecimento de ensino;

Il — elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino;

Ill — zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV — estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor rendimento;

V — ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, & avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

VI - colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade.

Art. 22 Compete a instituicdo de educacdo infantil elaborar e executar sua proposta pedagdgica nos termos das
Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacao Infantil, instituidas pela Resolucdo n°. 1/99 do Conselho Nacional de
Educacao e da Base Nacional Comum Curricular, considerando:

| - fins e objetivos da proposta;
Il — concepcao de crianca, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;
Il — caracteristicas da populacéo a ser atendida e da comunidade na qual se insere;



CONSELHO MUNICIPAL DA

L4 Educacie
Salto/SP

Conselho Municipal de Educag¢ao de Salto - S.P.

IV- Proposta de articulacao da instituicdo com a familia e a comunidade;

V — regime de funcionamento, garantindo-se, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos, com duracdo de, pelo menos, 4
(quatro) horas diarias;

VI — espaco fisico, instala¢des e equipamentos adequado a faixa etaria atendida;

VIl - relacdo de recursos humanos, especificando cargos e funcdes, habilitacdo e niveis de escolaridade;
VIII — pardmetros de organizacao de grupos e relacdo professor/crianca;

IX — proposta de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianga;

X — processo de planejamento geral e avaliag&o institucional;

Xl - proposta de capacitacéo e formacédo em servigco dos profissionais que atuam na instituicéo;

Xll- processo de articulacdo da instituicdo com a familia e a comunidade;

XIlI - calendério escolar;

XIX — matriz curricular.

§ 1° - O regime de funcionamento das instituicdes de educacao infantil atenderd as necessidades da comunidade,
podendo ser ininterrupto no ano civil, respeitados os direitos trabalhistas e garantindo que, as criancas que usufruirem
deste periodo, gozardo em outro momento de férias com a familia.

§ 2° - O curriculo de educacéo infantil devera assegurar a formacao pessoal e social do educando e o conhecimento de
mundo, de acordo com o Referencial Curricular Nacional para a Educacdo Infantil, Lei Federal 9.394/96, Parecer
CNE/CEB n°. 17/2001, Base Nacional Comum Curricular e Resolu¢do CNE/CEB 05 de 17/12/2009.

Art. 23. A avaliacdo na educacéo infantil sera realizada mediante acompanhamento e registro do desenvolvimento da
crianga, tomando como referéncia os objetivos estabelecidos para essa etapa da educacdo, sem o objetivo de
promoc&o, mesmo para o acesso ao ensino fundamental.

Art. 24. Os parametros para a organizacdo de grupos de alunos decorrerdo das especificidades da proposta
pedagodgica da instituicdo infantil.

Art. 25. A elaboragéo do Regimento Escolar, documento normativo da instituicdo, de sua inteira responsabilidade, deve
sustentar a execuc¢do da proposta pedagdgica e devera orientar-se pelo seguinte roteiro:

| - identificacdo da instituicdo de Educacéo Infantil e da mantenedora:
a) denominacéo;

b) modalidade: creche e/ou pré-escola;

¢) endereco completo da escola, endereco eletrbnico, fone, fax;

d) entidade mantenedora.

Il - fins e objetivos da Instituicdo;

Il - organiza¢é@o da Educagéo Infantil:
a) homenclatura e critérios para a organizacao das turmas;
b) niumero de criancas e de educadores por turma.

IV - organizacdo da acao educativa:
a) organizacgdo do planejamento didatico-pedagdgico;

V - organiza¢do administrativa:

a) explicitar os diversos setores e equipes que compdem a estrutura administrativa e deliberativa da instituicao;
b) horério de funcionamento;

¢) periodo de férias;

d) matricula;
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e) direitos e deveres dos alunos e dos profissionais da Unidade Educacional;
f) espaco fisico.

VI - avaliacdo do processo educacional.

Paragrafo Unico — E de responsabilidade do mantenedor encaminhar junto ao acervo da SEME, sempre que sofrer
alteracoes.

CAPiTU~LO \Y/|
DO ESPACO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 26. Os espacos serdo projetados de acordo com a proposta pedagdgica da instituicao infantil, a fim de favorecer o
desenvolvimento das criangas de zero a cinco anos, respeitadas as suas necessidades e capacidades.

Art. 27. Todo imdvel destinado a educacgédo infantil pablica ou privada dependerd de aprovacdo do Poder Publico
Municipal.

Paragrafo Unico — O prédio devera apresentar condicdes adequadas de localizacdo, acessibilidade, seguranca,
salubridade, saneamento e higiene, em total conformidade com a legislacdo. O local onde funcionara a instituicdo de
Educacao Infantil devera adequar-se ao fim a que se destina e atender, no que couber, as normas e as especificacbes
técnicas da legislagéo pertinente.

Art. 28. Os espacos internos deverdo atender as diferentes fungdes da instituicdo da educacao infantil e conter uma
estrutura basica que contemple:

| - espagos para recepgao;

Il - salas para os servicos administrativos, almoxarifado e depésito, arquivo e de apoio;

Ill - salas para as atividades das criancas, com boa ventilagdo e iluminagcdo e visdo para o ambiente externo, com
mobilidrio e equipamentos adequados;

IV - refeitério, instalagcbes e equipamentos para 0 armazenamento e preparo de alimentos que atendam as exigéncias
de nutricdo, saude, higiene e seguranca, nos casos de oferecimento de alimenta¢éo; Anexo lll

V - instalac¢des sanitarias completas, suficientes e préprias para uso das criancas separadas das de uso dos adultos;

VI - bercgario, se for o caso, provido de bergos individuais, area livre para movimentacdo das criancas, locais para
amamentacgdo e para higienizagdo, espacos para lactario e fraldario separadamente, com balcéo e pia, espaco para o
banho de sol das criancas;

VIl - area coberta para atividades externas compativel com a capacidade de atendimento, por turno.

Paragrafo Unico — Recomenda-se que a area coberta minima para as salas de atividades das criancas de 0 a 3 anos
seja de 1,50 m? por crianca atendida e para as criancas de 4 e 05 anos, 1,2 m2 por aluno.

Art. 29. As areas ao ar livre deverdo possibilitar, na medida do possivel, as atividades de expressao fisica, artistica e
de lazer, contemplando também &reas verdes.

Art. 30. Os brinquedos do parque infantil deverdo estar adequados a faixa etaria atendida, garantindo as condi¢des

béasicas de seguranca.

CAPITULO VI
DOS PROFISSIONAIS
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Art. 31. A direcao da instituicdo de Educacéo Infantil, piblica ou privada, sera exercida por profissional formado em
curso de graduacdo em Licenciatura Plena em Pedagogia ou em Gestdo Escolar ou ainda possuir graduacdo em
Licenciatura e pés-graduacao em Educacdo em Gestédo Escolar, de acordo com o artigo 64 da Lei Federal 9.394/96.

Paragrafo Unico - O diretor devera ter comprovada atuagéo na instituicdo de educacgio infantil, que ndo podera
funcionar sem o responséavel legal, e ndo poderé exercer a funcdo docente concomitantemente.

Art. 32. O docente, para atuar na Educacao Infantil publica ou privada, deverd ter formacéo especifica em curso de
graduacdo em Licenciatura Plena em Pedagogia ou Normal Superior, admitindo-se como formagdo minima a oferecida
em nivel médio, modalidade Normal, conforme artigo 62, da Lei Federal N° 9.394/96.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES E DAS IRREGULARIDADES

Art. 33. O ndo atendimento a legislagdo vigente ou a ocorréncia de irregularidades observadas por meio da atuagéo
ordinaria da equipe de supervisores de educacdo, em instituicdo de Educacgéo Infantil autorizada, publica ou privada,
serd objeto de relatdrio, encaminhado ao titular da Secretaria Municipal da Educagéo - SEME.

Paragrafo Unico. Apés andlise do relatério disposto no “caput”, cabera ao titular da Secretaria Municipal da Educacéo -
SEME propor o saneamento da irregularidade, quando do ambito de suas competéncias e definir as providéncias
cabiveis

Art. 34. Denlncias de funcionamento de instituicdo de Educacdo Infantil privada sem autorizagdo de funcionamento
serdo apuradas a partir de processos administrativos com encaminhamentos ao titular da Secretaria Municipal da
Educacdo — SEME que definird as providéncias cabiveis.

Art. 35. A cassacdo da autorizacdo de funcionamento da instituicAo de Educacdo Infantil privada dependera de
comprovacao de irregularidades por meio de processo administrativo resultante de sindicancia, assegurado o direito de
ampla defesa.

Paragrafo Unico. O ato de cassacgdo caberd a Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 36. A autoridade competente pela concess@o da necessaria autorizacdo devera, sob pena de responsabilidade,
dar encaminhamento para a tomada de providéncias cabiveis 0s casos constatados de funcionamento de instituicdo de
Educacéao Infantil privada sem a devida autorizacéo.

CAPITULO IX
DA MUDANGCA DE ENDERECO, DA TRANSFERENCIA DA ENTIDADE MANTENEDORA E DO ENCERRAMENTO
DAS ATIVIDADES.

Art. 37. Nos casos de mudanca de endereco, a solicitacdo de autorizacdo especifica sera protocolada com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias contados da data prevista para o inicio de funcionamento, mediante o
atendimento ao disposto no inciso V, do art. 11° desta Deliberagéo.

Art. 38 — O funcionamento de novas unidades da mesma entidade mantenedora em locais diversos da sede
anteriormente autorizada dependera de autorizacdo especifica de acordo com as exigéncias discriminadas nesta
Deliberacéo.

Art. 39. A alteracdo de denominagdo da instituicdo privada de educagdo infantil devera ser solicitada pelo
representante legal da entidade mantenedora, por meio de requerimento ao titular da Secretaria Municipal da
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Educacdo — SEME, justificando e mencionando todos os atos legais referentes a mesma, comprovando-os
documentalmente.

Paragrafo Unico — Apds andlise e Parecer favoravel da Comisso de Avaliacdo e Supervisdo, o titular da Secretaria
Municipal da Educag¢@o — SEME publicara Portaria com autoriza¢éo de funcionamento.

Art. 40. A transferéncia da entidade mantenedora devera ser avaliada pela Comissdo de Avaliagdo e Supervisédo e
homologada pelo titular da Secretaria Municipal da Educacdo — SEME, mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) requerimento dirigido ao o titular da Secretaria Municipal da Educagédo — SEME;

b) cépia do documento de transagdo: Contrato ou Termo de cessédo de direitos e deveres de uma para outra entidade
mantenedora, devidamente registrado nos Cartérios Oficiais de Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas
Juridicas;

¢) declaracao da entidade mantenedora anterior de que ndo ha Processo Administrativo em curso, instaurado contra a
instituicéo;

d) copia xerografica autenticada do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ da nova entidade mantenedora que
assumira 0s encargos;

e) declara¢@o do novo mantenedor de que esta ciente do funcionamento administrativo-pedagogico da instituicao.

Paragrafo Unico — Recebida a solicitagdo, a Comissdo de Avaliagcdo e Supervisdo, emitira relatério circunstanciado,
encaminhando-o ao titular da Secretaria Municipal da Educacao — SEME que decidira sobre sua homologacéo, para
publicacdo de Portaria.

Art. 41. A suspenséo temporéria de funcionamento de instituicdes de educacao infantil privadas ocorrerd a pedido do
representante legal da entidade mantenedora por no maximo 3 anos e ndo podera ocorrer no mesmo ano de sua
solicitacao, devendo aguardar o término do ano letivo.

Art. 42. O pedido referido no artigo anterior devera ser instruido com:

a) exposi¢cdo de motivos;

b) prazo de duracéo da suspensao;

¢) declaracéo do responsavel pela instituicdo, informando sobre a regularidade do acervo documental;

d) indicacédo de local para a guarda do acervo documental, enquanto perdurar a suspensao;

e) comprovacado de que 0s pais ou responsaveis pelos menores atendidos foram notificados, no minimo, com 30 (trinta)
dias de antecedéncia da suspensao;

Art. 43. O nao-cumprimento do previsto nos artigos 39 e 40 desta Deliberacao, cabera Diligéncia, que podera implicar
em revogacéo da autorizagéo de funcionamento da instituico.

Art. 44. O reinicio das atividades devera ser comunicado prévia e formalmente ao titular da Secretaria Municipal da
Educacao — SEME, 120 (cento e vinte) dias antes do prazo previsto para inicio das atividades, que somente podera
ocorrer no inicio de cada ano letivo, e a extrapolagdo do prazo concedido, ocasionara perda da autorizacdo de
funcionamento da instituicédo.

Art. 45. O pedido de encerramento de atividades de instituicbes privadas de educacgdo infantil observara os
procedimentos estipulados nos artigos 41 e 42 desta Deliberacéo, no que couber.

§ 1° - O acervo documental referente a vida escolar e funcional devera ser entregue em sua totalidade aos cuidados da
Comisséo de Autorizacdo de Funcionamento, para arquivo junto a Secretaria Municipal de Educagdo — SEME.
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§ 2° — O descumprimento do previsto neste artigo implicara na instauracédo de Sindicancia.

CAPITULO X
DAS ATRIBUICOES
Art. 46. S&o de responsabilidade do titular da Secretaria Municipal da Educa¢do — SEME:
| - as providéncias decorrentes da criacdo e da autorizacdo de funcionamento das instituicdes de Educacao Infantil;
Il - o arquivamento da publicacdo dos atos legais de criagdo, de denominacéo, de autorizacdo de funcionamento, de
mudanca de endereco, de encerramento de atividades e de cassacdo da autorizacdo das instituicbes de Educacéo

Infantil, previstos na presente Deliberacgéo;

Art. 47. E de responsabilidade do Representante Legal da instituicio de Educacéo Infantil privada a manutencéo
atualizada dos documentos previstos nesta Resolugéo.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Autorizagdo e Supervisdo das Escolas de Educacao
Infantil que encaminhara ao titular da Secretaria Municipal de Educacdo para as devidas providéncias.

Art. 49. Esta Deliberagéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

ANEXO |

FICHA DE IDENTIFICAGCAO DA INSTITUICAO DE EDUCAGAO INFANTIL

Denominacdo da Escola (home fantasia):

Endereco:

CEP:

Telefone fixo: () Celular: ()

e-mail:

Diretor da Escola:

E-mail: Telefone:( )
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Entidade Mantenedora/Raz3ao Social:

CNPJ:

Representante Legal da Instituicdo:

Faixa Etaria Atendida: a anos.
Periodo de Atendimento: Parcial ( ) Integral ()
Horario de Atendimento: Das as
Salto, de de

Assinatura do representante legal da mantenedora
com carimbo da Instituicdo
ANEXO 1l

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO

Denominagao da Instituigdo:

Capacidade de Regime de

Atendimento _ Atendimento )
Turma Faixa Professor Responsavel

Atual Maxima | Etaria | Parcial | Integral
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Observacgao:

Aconselha-se a utilizacdo da seguinte metragem para determinar a capacidade de atendimento:
Faixa etaria de 0 a 3 anos: 1,5 m? por aluno.
Faixa etaria de 4 e 5 anos: 1,2 m? por aluno.

Salto, de de

Assinatura do representante legal da mantenedora
com carimbo da Instituicdo

ANEXO Il

ORIENTAGAO NORMATIVA PARA AS ESCOLAS PARTICULARES DE EDUCAGAO INFANTIL DO SISTEMA
MUNICIPAL DE EDUCAGAO DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO

Conforme determina a Portaria CVS 5, de 05 de abril de 2013, da Secretaria de Estado da Saude do Estado de
Sdo Paulo que estabelecem os Parametros e Critérios para o Controle Higiénico-Sanitario nos locais que produzem
alimentos e a Manual de Boas Praticas de alimentacdo escolar do Municipio de Salto, nas Escolas de educacdo
infantil, fundamental e nivel médio das redes publicas e privadas, a Secretaria Municipal de Educac¢do, por meio da

Comissdo de Autorizagcdo de funcionamento e Supervisdo das Escolas de Educacgdo Infantil do Municipio da Estancia
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Turistica de Salto, nos termos da Deliberacdo CME n° 01, indica o rol de procedimentos que deverao ser adotados nas

EEls Privadas:

1) As refeigdes oferecidas nas Unidades Escolares deverdo ser produzidas na propria escola ou adquiridas em

empresas especializadas na prestac¢do de servico, conforme orientagGes abaixo:
a) As escolas que optarem por preparar a alimentacdo na Unidade, deverdo:

- Armazenar os géneros alimenticios pereciveis e estocdveis, produzir e servir as refeices nas unidades,

adequando os espacos da despensa, cozinha, refeitdrio, no ato da solicitacdo de autorizacao;

- O armazenamento dos alimentos deve ocorrer em local especifico, e sob temperatura adequada de acordo

com cada tipo de produto (refrigeragdo, congelamento ou a temperatura ambiente);

- Contratar um funcionario para realizar especificamente, a producdo das refeicGes — exclusivamente como

manipulador de alimentos, conforme determinacdo da legislagado vigente.

b) As escolas que optarem por adquirir a refeicio em empresas especializadas, seguirdo os critérios abaixo

selecionados e deverdo:

- Escolher obrigatoriamente uma empresa especializada que possua LICENCA de  Funcionamento da

Vigilancia Sanitaria, devendo apresentar copia da mesma;
- Utilizar veiculo adequado para efetuar o transporte da refeigao;

- Receber as refeicbes acondicionadas separadamente, por preparo, em recipientes térmicos ou em
marmitex (aluminio ou isopor) que possuam divisGes para cada preparacdo, preferencialmente em drea coberta de

forma a garantir seguranca dos produtos.

Fica autorizado o transporte das refeicdes por meio do moto taxi, cadastrado junto a vigilancia sanitaria, ou
em veiculo particular, desde que o acondicionamento seja feito em caixa térmica apropriada para o transporte de

alimento. Para quaisquer das op¢des devera ser apresentada declaragdo emitida pela VISA.



CONSELHO MUNICIPAL DA

L4 Educacie
Salto/SP

Conselho Municipal de Educag¢ao de Salto - S.P.

Nao sera permitido o transporte das refeicdes em sacolas plasticas.

¢) O cardapio devera ser elaborado e/ou apresentado semanalmente para o responsavel pela escola, sendo
composto de alimentacdo balanceada e apropriada a faixa etdria atendida pela Unidade Escolar, inclusive para o

bercério (papinhas);
d) O cardapio devera ser disponibilizado aos responsaveis com as informagdes nutricionais por faixa etaria;

e) Caso a empresa especializada ndo ofereca a preparacdo “papinha” para os bebés, a escola e a empresa
deverdo assinar um Termo que os pais serdo responsaveis pela produgdo didria, onde o transporte seja feito em bolsa
térmica resfriada até a Escola e mantida sob- refrigeracdo (geladeira) e aquecida para o uso em banho maria ou micro-

ondas;

f) A coleta de amostra (minimo de 100g) devera ser realizada pela empresa especializada e também pela

unidade escolar (distribuicdo) de refeigdes.

g) Os representantes das escolas deverdo apresentar a Comissdo de Autorizacdo de Funcionamento e
Supervisdo das Escolas de Educacdo Infantil, no inicio do ano letivo, bem como quando houver alteracdo, declaracao

na qual fica comprovada a procedéncia das refei¢cdes servidas na escola, nos termos desta Orientacdo Normativa.

2) Em qualquer uma das opgdes de oferta da merenda/refeicdes, os pais e/ou responsaveis deverdo tomar ciéncia,

anuindo por escrito, sobre a origem e o tipo da merenda/refeicdes oferecidas aos alunos.

3) Os refeitérios das unidades escolares deverdo apresentar:
a) Espaco fisico em ambiente fechado, ventilado, com mobilidrio adequado, devendo ser exclusivo para a

finalidade;

b) Higienizacdo do espaco fisico, dos equipamentos e utensilios que o guarnecem, devendo seguir os
procedimentos préprios, ou seja, para utensilios (garfos, colheres e copos) uso de hipoclorito de sédio, e para

bancadas, mesas e outras superficies utilizam-se alcool 70%;
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c) Servir os alimentos como frutas e pdes em utensilio de apoio a fim de evitar que sejam colocados

diretamente sobre a mesa.

4) Quanto aos alunos que utilizam mamadeiras (até um ano de idade, no maximo), recomenda-se:
a) Promover palestras com os pais dos alunos, através de um profissional nutricionista, tendo como objetivo a
orientagdo sobre a qualidade do leite a ser oferecido as criancas e também sobre as técnicas corretas de higienizagdo

e esterilizagdo das mesmas;

b) incentivar o uso do copinho com bico, apds a retirada da mamadeira, orientando os pais sobre seu uso,

higienizacdo e esterilizacdo correta, ficando sob a responsabilidade dos mesmos a entrega diaria deste utensilio na UE;

c) E de responsabilidade dos pais a entrega das mamadeiras para o uso diario do aluno, sendo transportadas
resfriadas e devidamente identificadas em lancheiras térmicas e a UE fica responsavel por armazenar em geladeira,

devendo aquecé-las em banho-maria ou micro-ondas no momento de servi-las;

Obs: a Escola deverd elaborar um Termo, no qual os pais se responsabilizardo pela produ¢do e envio das mamadeiras

aos filhos até um ano de idade.
5) Quanto ao envio dos lanches:

a) E de responsabilidade dos pais o envio dos lanches, seguindo o cardépio pré-estabelecido pela UE e com a

aprovag¢do dos mesmos, para o periodo que permanecerem na escola;

b) E proibido enviar para o carddpio do lanche: refrigerantes, salgadinhos de pacotes, pipocas salgadas e doces

e guloseimas como balas, pirulitos, chicletes e bombons;

c) E restrito o consumo de biscoitos recheados, biscoitos de polvilho, dando preferéncia para biscoitos simples
tipo maisena, leite, biscoitos integrais, barrinha de frutas, bolos de fubd, cenoura ou laranja caseiros ao invés de

bolinhos industrializados;

d) A salsicha poderd ser consumida somente uma vez por més, devido a concentracdo de condimentos e

conservantes em sua composi¢do;
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e) E permitido: frutas, sucos naturais ou acondicionados em caixinha de boa qualidade e sem conservantes,

iogurtes, bebidas fermentadas a base de lactobacilos, sempre mantidos sob-refrigeracao, paes e achocolatados;
f) Alunos de periodo integral: encaminhar 02 lanches diarios;
Alunos de periodo parcial: encaminhar somente um lanche diariamente.
6) Em relacgdo as criangas portadoras de alergias alimentares:

a) Apresentar declaracdo do pediatra da crianga ao Diretor da UE responsdvel para as devidas adequacgbes do

cardapio.

A Secretaria Municipal de Educacdo, por meio da Comissdao de Autorizacdo de Funcionamento, coloca-se a

disposicdo para demais orientagdes que se fizerem necessarias.

ANEXO IV

HABILITACAO E QUALIFICAGAO DA EQUIPE

Habilitacao

profissional/ Hordério de

Nome do Funcionario escolaridade Cargo/Fungao trabalho
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Denominagao da Instituigdo:

Salto, de de

Assinatura do representante legal da mantenedora

com carimbo da Instituicdo

Evelize Assunta Padovani

Presidente CME — Salto-SP



